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10.

11.

L.
Predmét vipravy
Tento metodicky pokyn upravuje pravidla pro zadavani vefejnych zakéazek malého
rozsahu ve smyslu § 6, §12 odst.3, §18 odst.5 a §147a zdkona ¢&. 137/2006 Sb.,o
vefejnych zakdzkach v iplném a platném znéni (déle jen zékon), tj. vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby pod 1 milion K& bez dané z pridané hodnoty (déle jen DPH) a
vefejnych zakazek na stavebni prace pod 3 mil. K& bez DPH.

Tato pravidla jsou zdvazna i pro organizace obce Zarogice, jmenovité pro pfispévkovou
organizaci obce Zarosice — Zakladni a matefské skola Zarosice.

II.
Vymezeni zakladnich pojmii
Zakazkami na dodavky jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany v §8 zikona.

Zakazkami na stavebni prace jsou takové stavebni prace, které Jjsou vyjmenovany v
§9 zakona.

Zakazkami na sluzby jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany v §10 zakona.

Vyzvou pro predloZeni nabidek se rozumi soubor dokumentd, udajll, pozadavki a
technickych podminck zadavatele vymezujicich predmst zakézky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a iplnost vyzvy odpovida zadavatel.

Predpokladanou hodnotou zakizky se rozumi zadavatelem pfedpokladand vyse
penéZitcho zavazku vyplyvajici z pinéni zakazky. Zadavatel je povinen jt stanovit pfed
zahéjenim zadavaciho Fizeni a uvést ji ve vyzvé. PH stanoveni pfedpoklédané hodnoty
zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Zadavaci lhita je Ihita, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani. Zadavaci
Ihitu stanovi zadavatel ve vyzve zejména s ohledem na predmét zakazky.

Zadavatelem je obec Zarogice, jehoz funkci vykondva rada obce Zaro$ice, nebo
v piipad€ PO - Zékladni a matefsk4 skola Zarosice.

Osobou peovérenou zaddvinim a organizovianim zakazek je starosta nebo
mistostarosta, v pfipadé kdy je zadavatelem Zékladni a matetska skola Zarogice, je tato
povinnost stanovena Fediteli této Skoly.

Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzick4 osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava
zboZi nebo provadi stavebni prace a zadavatel ji vyzve k podani nabidky.

Uchazefem se rozumi pravnickd nebo fyzickd osoba, kterd poskytuje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni price, a kterd v zadavatelem stanovené lhité poda nabidku
na zaklad¢ vyzvy zadavatele. UchazeGem miiZe byt jak osoba dodavatele, ktera poda
nabidku na zékladé vyzvy zadavatele, tak osoba dodavatele, ktera poda nabidku na
zéklad¢ jiné skutecnosti.

Vitézem zakizky se rozumi takovy uchazeg, kterého takto oznadi zadavate! v oznamen
0 vybéru nejvhodné&jsi nabidky a jemuz ptidéli zakazku.



12.

Zadani z volné ruky znamena postup, kdy je vefejna zakazka malého rozsahu zadana
pfimo  konkrétnimu uchazedi, vybranému osobou povéfenou zaddvanim a
organizovanim zakéazek ( starosta nebo mistostarosta u ZS a MS < feditel této Skoly), na
zékladé€ zkuSenosti na trhu a za cenu obvyklou v misté a ase.

III.
Obecné zasady
Pro zadavéani vefejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu ve
smyslu zakona, je postup jejich zaddvani pfesné vymezen zdkonem.

Pii zadavani veSkerych zakazek je kaidy zadavatel povinen dodrZovat principy
transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace viz. §6 zadkona.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni
pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené témito pravidly( §13 odst.3
zékona).

Je-li pfedmét nebo plnéni zakazky malého rozsahu rozdélen na &4sti, je pro stanoveni
piedpokladané hodnoty rozhodujici soudet ptedpokladanych hodnot viech &asti vefejné
zakazky (zékon §13 odst. 4).

Zastupitelstvo obce ZaroSice miZe piipravou zadavaciho fizeni povéfit externi subjekt.

1v.
Postup zadavani zakdzek malého rozsahu v hodnoté bez DPH
Tento metodicky pokyn — Pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
obce ZaroSice, stanovi postup pro zadavani vefejnych zakazek odstuptiované podle
hodnoty zakazky, v ¢lenéni:

X Veiejn¢é zakazky na dodavky zbozi, sluzby a stavebni prace do vyse

50 000,- K¢ véetné.

% Vefejné zakazky na dodévky zboZi, sluzby a stavebni prace od S0 000,- K¢
do vyse 300 000,- K¢ véetné .

< Vefejné zakazky na dodavky zbozi a sluzby vyssi nez 300 000,- K¢ do
999 999,99 K¢ véetné a vefejna zakazka na stavebni prace vy3si nez
300 000,- K¢ do vySe 2 999 999,99 K¢ véetné.



2. Pfedpokladand hodnota vefejné zakézky malého rozsahu se stanovi v souladu s § 13
zakona na zéklad¢ udajii a informaci o zakazkéch stejného &i podobného predmétu plnéni.
Nejsou-li k dispozici takové udaje, stanovi se predpokladana hodnota na zikladd
informaci ziskanych prizkumem trhu, poptipadé na zakladé informaci ziskanych jinym
vhodnym zptisobem.

3. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen sedist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které hodla pofidit v prib&hu uéetniho
obdobi.

4. Predpoklddanou hodnotou zakézky na stavebni price je celkova cena stavebnich praci,
pfi€emZ do této ceny se zapocitava rovn&Z predpokladana hodnota dodavek, které jsou
potiebné k provedeni stavebnich praci a které zadavatel poskytne dodavateli.

5. Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu urditou, je ptedpokladanou
hodnotou vefejné zakazky celkova vyse pendZitého zavazku zadavatele za celou dobu
ucinnosti smlouvy.

6. Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu neur&itou nebo jeji trvani nelze
presn¢ vymezit, pfedpokladand hodnota vefejné zakazky se stanovi jako pendZity zavazek
zadavatele za 48 mésic trvani smlouvy.

V.

Veiejné zakazky na dodavky zboZi, sluzby a stavebni prace do vyse

50 000.- K¢ véetné bez DPH

Vefejné zakazky malého rozsahu do vyse 50 000,- K& Ize uskutednit piimo podle zkusenosti a
podle situace na trhu. Jde o zadavéani z volné ruky. Tyto zakazky mohou byt realizovany na
zéklad¢ objednavky nebo formou ustni smlouvy, uzaviené na misté. Slozka o postupu veiejné
zakazky se nevede. DodrZeny musi byt principy efektivnosti, hospodarnosti a udelnosti a
postupy finanéni kontroly.

VI.

Veiejné zakizky na dodavky zboZi, sluzby a stavebni price od 50 000.-Ké
do vySe 300 000,- K¢ véetné bez DPH .

Na vefejné zakazky malého rozsahu od 50 000,-K& do vySe 300 000,-K¢ véetné bude
uplatnén nésledujici postup:
* Zadani zakdzky bude pfedchazet poptavka piipadné prizkum trhu.
= Nabidky ¢i prizkum trhu pro ucely nejvhodn&jsi nabidky mohou byt dodavatelem
poskytnuty pisemné ¢i elektronicky ( napf. cenik , nebo cenova poptavka).



* Zadavatel je zodpovédny za dodrZeni souladu realizace zakazky se schvélenym
rozpoctem obce ZaroSice, pfipadné rozpoétem ZS a MS Zarosice.

Tyto zakazky mohou byt realizovany na zéklad& objednavky nebo formou ustni
smlouvy, uzaviené na misté. Slozka o postupu vefejné zakazky se nevede. Dodrzeny
musi byt principy efektivnosti, hospodérnosti a Gi¢elnosti a postupy finanéni kontroly.

®* Dle rozhodnuti rady obce lze i tyto vefejné zakazky realizovat postupem popsanym v
bodé VII.

VIIL.

Verejné zakdzky na dodavky zboZi a sluzby vyssi nez 300 000.- K¢
do 999 999,99 K¢ véetné a veiejna zakizka na stavebni prace vy$si ne¥
300 000,- K& do vyse 2 999 999.99 K¢ véetné bez DPH.

Na vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky zbozi a sluzby od 300 000,- do 999 999,99K&
vetn¢ a vefejné zakdzky na stavebni prace v hodnoté od 300 0000,-K¢& do vySe 2 999 999.-
K¢ veetné bez DPH bude uplatnén nésledujici postup:

. Organizaénim zaji§ténim té&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu je povéfen
starosta, respektive mistostarosta.

2. Tyto vetejné zakazky malého rozsahu budou hodnoceny hodnotici komisi.

3. Rada obce rozhodne na navrh starosty (mistostarosty) o zahéajeni zadavaciho fizeni,
pfi€emZ soucasné schvali zaddvaci dokumentaci, &leny hodnotici komise, osloveni
navrzenych dodavateld a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

4. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zad4vani zakézek bude nejniz&i nabidkové cena.
Rozhodne-li se zadavatel pro zadni zakazky podle ekonomické vyhodnosti nabidky,
posuzuje nabidku podle dil&ich kritérii (zejména kvalita, technické tiroveti nabizeného
plnéni, vliv na Zivotni prostiedi, estetické a funké&ni vlastnosti, provozni naklady,
navratnost nakladl, zaruéni a pozaruéni servis, zabezpeeni dodavek, dodaci lhita
nebo lhiita pro dokongeni), jimZ musi stanovit vahu, kterou vyjadii v procentech ve
vysi dle dileZitosti pro samotnou realizaci zakizky. Jednim z dil¢ich hodnoticich
kritérii s minimalIni vihou 60% je viak vidy vyie nabidkové ceny.

5. Zadani zakazky bude pfedchézet vyzva. Osloveno musi byt nejméné 5 dodavatels.
Vyzva bude v8em dodavatelim prokazatelné predana ( osobni pievzeti s podpisem
nebo doporucend zasilka s dorudenkou nebo e-mailem). Vyzva bude také ve stejny
den, kdy je odeslana vybranym dodavateliim, také uvefejnéna na internetovych
strank4ch obce Zarosice.




. Zadavatel je povinen vést statistiku z takto zadanych zakazek a tuto statistiku pololetng

piedkladat rad€ obce k nahlédnuti.

. Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

identifika¢ni udaje zadavatele

druh a predmét vefejné zakazky malého rozsahu

doba a misto plnéni vefejné zakizky malého rozsahu

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace uchazece

povinné néleZitosti a podminky nabidky

zadavaci dokumentace

zpusob,misto a lhiita pro pod4ni nabidky

otevirani obalek s nabidkami

zadavaci lhata

dalsi informace a podminky zad4dni vefejné zakazky malého rozsahu

Cwwr

vyhodnost nabldky, vCetné stanoveni vahy hodnoticich kritérii.

Do hodnotici komise musi byt jmenovano nejméné pét ¢lend. Hodnotici komise je
sloZena ze Clenti zastupitelstva obce, pfipadné odbornikl na danou problematiku,
jejimZz ukolem bude nabidky posoudit a navrhnout vyb&r nejvhodnéjsi nabidky.
Clenové si na svém prvnim zasedani zvoli pfedsedu. Déle musi byt jmenovani dva
nahradnici.

10. Komise je usnaSenischopna, jsou-li pfitomni alespofi tfi jeji ¢lenové. Hodnotici komise

rozhoduje vét§inou hlast pfitomnych Glend.

11. Clenové hodnotici komise nesméji byt ve vztahu k vefejné zakézce podjati a o své

nepedjatosti ucini pfi prvnim jednani komise pisemné &estné prohiaseni.

12. Jednani hodnotici komise se uskute¢ni ve stanoveny pracovni den ihned po uplynuti

lhiity pro podéni nabidek.

13. Hodnotici komise provede otevieni obalek a vyhodnoceni doslych nabidek a navrhne

zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku. O svém jednani sepisuje hodnotici komise
protokol, ktery podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové hodnotici komise. Protokol -
Zapis z otevirani a hodnoceni nabidek komise (dale jen zapis) obsahuje:

= datum, misto a ¢as jednani komise

» identifika¢ni udaje zadavatele

* specifikace druhu a pfedmétu zakazky

* seznam piitomnych ¢lenti komise

= seznam oslovenych dodavateld, véetn€ zptisobu jakym byly osloveni

* seznam obdrZenych nabidek, sefazenych v pofadi v jakém dosly zadavateli

® seznam vyfazenych nabidek s uvedenim ddvodu vyfazeni

* vysledky hodnoceni se stanovenim potfadi nabidek dle ceny , popis zplisobu

hodnoceni

= podpis vech ¢lend komise, ktefi se €astnili jednani komise



* pisemné Cestné prohlaSeni ¢lent hodnotici komise o své nepodjatosti

14. Bezodkladné po ukonéeni své &innosti ptedd komise zapis spoleéné s nabidkami a ostatni
dokumentaci souvisejici s jeji ¢innosti zadavateli.

15. Zadavatel (zastupitelstvo) rozhodne o vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazede, jehoz
nabidka byla podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako ekonomicky nejvhodngjsi nebo
jako nabidka s nejniZ§i nabidkovou cenou. Obdobné plati i pro ptipad, kdy by méla byt
hodnocena pouze jedind nabidka a zadavatel se nerozhodne zadavaci fizeni z d@vodu
nemoznosti srovnani této nabidky zrusit.

16. Jestlize rozhodnuti zastupitelstva obce neodpovidd pofadi nabidek podle hodnoceni
hodnotici komisi, musi byt soucasti usneseni o ptidéleni vefejné zakézky malého rozsahu
rovnéz zdivodnéni tohoto postupu.

17. Na zékladé¢ usneseni zastupitelstva obce, o ptidéleni vefejné zakazky vybranému uchazedi,
odesle zadavatel vybranému uchazedi ozndmeni, o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ( dale jen
oznameni) do 5 pracovnich dnid od obdrZeni zépisu a povéfi starostu nebo mistostarostu
k podepsani pisemné smlouvy. Zarovet zasle ozndmeni ostatnim uchazedtm, jejichz
nabidky vybrany nebyly ( postovaim dorucenim nebo elektronicky do 5 pracovnich dnt).

18. Zadavatel uvefejni na svych internetovych strankach do 5 pracovnich dnt od obdr¥eni
zapisu vysledek zadavaciho Fizeni, ve kterém budou uvedeny:
» identifika¢ni Gdaje zadavatele
= specifikace druhu a pfedmétu zakazky
» identifika¢ni idaje uchazegd, jejichz nabidka byla hodnocena
» vysledek hodnoceni nabidek, z n&hoz bude zfejmé poradi nabidek
* odivodnéni vybéru nejvhodngjsi nabidky
* datum vyhodnoceni a podpis zastupce zadavatele

19. Zakazku lIze realizovat pouze na zdkladé pisemné smlouvy, kterou uzavie zadavatel
s vitéznym uchazefem, pficemZ smlouva musi obsahovat viechny podminky a viechny
naleZitosti stanovené zadavatelem ve vyzvé.

20. Zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy s vybranym uchazedem do 5 pracovnich dnd od
jejiho uzavfeni na internetovych strankach obce a soucasné ve smyslu znéni § 147a
odst. 2 zikona na profilu zadavatele celé zné&ni_smlouvy véetné jejich zmén a
dodatkii smlouvy jejichZ cena piesahne 500 000,- K& bez DPH do 15 dni od jejiho
uzavieni.

2]1. Pisemnou dokumentaci o zadani vefejné zakazky uloZi zadavatel do spisu spolednsd
s kopii nebo origindlem uzaviené smlouvy. Spis bude archivovan nejméné po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho ¥izeni.



VIII.
Specifickd ustanoveni pro vvbrané druhy zakazek malého rozsahu

V odivodnénych ptipadech, napfiklad nebezpeci z prodleni, havirie, ohrozeni zdravi ¢i
majetku, pfirodnich katastrof posta¢i vyzadani cenové nabidky od jednoho dodavatele na
veskeré zakazky malého rozsahu.

O uzavieni smlouvy rozhodne starosta nebo mistostarosta obce.

IX.
Spolec¢na ustanoveni

1. Zadavatel si vzdy vyhrazuje pravo nevybrat zddného uchazece nebo zakazku zrusit.

2. Vyse uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné
z prosttedkl obce ZaroSice. Postupy pfi zadavani zakdzek malého rozsahu,
spolufinancovanych z prostfedkd jinych zdrojli se fidi pravidly pfisluSnych operaénich
programu.

3. Soucasti téchto pravidel jsou piilohy ¢€.1-8, a to: vzor zaddvaci dokumentace, vzor vyzvy
k podani nabidky, vzor krycihc listu, vzor protokolu o otevirani obalek a hodnoceni
nabidek, vzor oznameni o vybéru dodavatele, vzor Cestného prohlaSeni o nepodjatosti
¢lena hodnotici komise, vzor Cestn€¢ho prohldSeni wuchazece o spinéni zékladnich
kvalifika¢nich pfedpokladd, vzor Cestného prohldseni uchazece dle § 68 odst. 3 pism.
a),b) a c¢).

Uvedené vzory je pri jejich pouZziti nezbytné nutné upravit dle charakteru a
podminek konkrétni zakazky.

4. Tento metodicky pokyn ( pravidia) byl schvélen zastupitelstvem obce Zarogice dne
28.2.2013.
5. Tento metodicky pokyn {pravidla) nabyva ucinnosti dnem 1.3.2013.

6. Tento metodicky pokyn (pravidia) byly ptedany fediteli ZS a MiS Zarosice dne 1.3.2013

V Zarosicich dne 28.2.2013

a !
' N %//ﬂ?”’i Crc! e
| : |

Vaclav Vagner
Starosta ob%e‘ aro$ice

Ing. Jana Mackrlova
Mistostarostka obce ZaroSice




Pfiloha ¢.1

VYZVA
k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace

Obec Zarosice (ZS a MS Zarosice) vyzyva oslovené uchazede k podéni nabidek a k prokazani
splnénti kvalifikace ve véci nasledujici vetejné zakazky malého rozsahu:

Podminky zadavaciho Fizeni vefejné zakizky malého rozsahu

1
2.
3.
4
5
6.
7.
8
9
1

0.

identifika¢ni idaje zadavatele

druh a predmét verejné zakizky malého rozsahu

doba a misto plnéni verfejné zakizky maiého rozsahu

pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace uchazede

povinné naleZitosti a podminky nabidky

zadavaci dokumentace

zpusob,misto a lhita pro podani nabidky

otevirani obalek s nabidkami

zadavaci lhita

dalSi informace a podminky zadani vefejné zakazky malého rozsahu

1. Identifikaéni udaje zadavatele

Nézev:
Adresa:

Tel:

e-mail:
Bankovni spojeni:

C.a.:
1CO:

Ve véci vefejné zakazky jsou opravnéni jednat:
Jméno a piijmeni:

2.  Druh a pfedmét vefejné zakazky malého rozsahu

(PFesnd specifikace, popis, podminky, pozadavky- pocet kusii, rozméry,barva,véha ... ... )

3. Doba a misto plnéni vefejné zakazky malého rozsahu

Termin zahéjeni:
Termin dokonéeni (dodéani):

Diléi terminy:



(uvedou se pokud bude takovy pozadavek)

Misto plnéni:

4. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zékladni kvalifikaéni predpoklady: Zivnostensky list nebo

Vypis z obchodniho rejstiiku

Vypis z evidence Rejstika tresta

Cestné prohlageni o spindni kvalifikagnich predpokladt
dle § 53 a § 68 odst. 3 zékona o vefejnych zakdzkach
(  uvedené doklady budou predloZeny v origindlu nebo v ovéfenych kopiich nesmi byt
k poslednimu dni, ke kterému md byt prokdzdno splnéni kvalifikace, starsi 90 kalenddinich
dnii)

Dalsi kvalifika¢ni ptedpoklady.

(uvedou se dalsi kvalifikacni predpokiady jez jsou poZadoviny a zpisob, jakym uchazec
prokadZe jejich splnéni)

S. Povinné ndleZitosti a podminky nabidky

Jsou uvedeny v zaddvaci dokumentaci, ktera je ptilohou této vyzvy.

6. Zadavaci dokumentace

Zakladni zaddvaci dokumentace je pfilohou této vyzvy.

Pfipadnou rozsifenou zadavaci dokumentaci je mozno vyzvednout po pfedchozi telefonické
domluvé na Obecnim ufadu obce Zarogice, Zarosice 14, Ps&: 696 34, proti thradé K¢ KKK

( napt. 250,- KS) za pouZiti reprodukcni techniky a ndkladu na vyhotoveni kopii zaddvaci
dokumentace).

Nebo zadavatel uvede informaci, Ze rozsifend zaddvaci dokumentace se nevyhotovuje.

7. Zpusob, misto a lhiita pro podani nabidky
Nabidky se podavaji v pisemné forms, v ¢eském jazyce, v jednom vyhotoveni, v zalepené
obélce oznacené v levém hornim rohu druhem a piedmétem vefejné zakazky malého rozsahu
a slovem ,, NEOTVIRAT*.

Nabidky lze podat osobné nebo zaslat doporudenou postou na adresu Obec Zarosice, Zagoéice
14, PSC: 696 34. Mistem pro podani nabidky je Obecni Gfad ZaroSice, ZaroSice 14, PSC: 696
34.

Lhita pro podani nabidky je nejpozdé&ji do: DD.MM.RRRR ( pfi osobnim podani do konce

pracovni doby zadavatele, v pfipadé doporucenou postou musi byt nabidka uvedeny den
zadavateli doruCena).
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Nabidky doru¢ené zadavateli po uplynuti této Ihtity nebudou otevieny a nebudou zahrnuty do
hodnoceni. V¢asnost dorugeni postou je rizikem uchazece ( rozhodujici je termin prevzeti
nabidky zadavatelem).

8. Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami se uskuteéni na adrese zadavatele dne DD.MM.RRRR, bez
mozn¢ ucasti uchazecu.

9. Zadavaci lhuta

Zadavaci lhiitou se rozumi doba, po kterou jsou uchazedi svymi nabidkami vazani.

Tato lhiita ¢ini 30 kalendafnich dni a pocind b&Zet dnem nasledujicim po dni, kdy byly
otevieny obdlky s nabidkami.

Uchazeci, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvhodngjsi, se tato lhita prodluzuje do uzavieni
smlouvy, nejvyse viak o dalsich 30 kalendéfnich dnt.

10. Dalsi informace a podminky zadani vefejné zakizky malého rozsahu

Ze zadavaciho fizeni budou vylouceny ty nabidky, které nebudou spliiovat zadavatelem
stanovené poZadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem pozadované naleZitosti.

Zadavatel si vyhrazuje pravo i nasledn¢ upfesnit podminky a rozsah vefejné zakazky, omezit
jeji rozsah, nevybrat Zadnou z nabidek, popfipad¢ vefejnou zakazku malého rozsahu zrusit,
pfipadné€ neuzavtit smlouvu.

Naklady spojené s podanim nabidky na vefejnou zakézku malého rozsahu a pfipadnym
uzavienim smlouvy nese uchazed.

PiedloZzené navrhy zlstavaji uloZeny u zadavatele a nevraceji se uchazedim. Zadavatel
zaruCuje dodrzeni podminek stanovenych pro ochranu osobnich idaja.

Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat s uchaze¢i o smluvnich podminkach realizace zakazky a o
nabidkové cen¢ v zadavaci lhité pfed uzavienim smiouvy.

Zadavani zakézky malého rozsahu obce ZaroSice a ZS a MS Zarosice probiha podle
Metodického pokynu €.1/2012 obce ZaroSice.

V Zaro$icich dne DD.MM.RRRRR

Ptilohy: Zadavaci dokumentace
Starosta obce
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Pftiloha .2
Zadavaci dokumentace

Pro zpracovani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu s predmétem:

Nazev:
Predmét zakazky:

Zadavatel;

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, Udajii, pozadavkil a technickych podminek
zadavatele vymezujici pfedmét vefejné zakazky malého rozsahu v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky.

1. Podminky zadavatele pro plnéni pfedmétu vySe uvedené vefejné zakazky

Nabidkova cena bude definovana jako cena ,nejvySe piistupnd“ (maximalni) ve smyslu

zékona ¢. 526/90Sb., o cenach, ve znéni pozd&jsich predpisi a Obchodniho zakoniku, za
celou kompletni dodéavku.

Cena bude rozélenéna:
= ceikova cena bez DPH
= DPH
= celkova cena vietné DPH

Cena bude stanovena v cenové urovni, platné ke dni podani nabidky ( narfist ceny nad
kone€nou ¢astku z jakéhokoliv divodu, mimo podminek, stanovenych ve smlouvs, je

vylouceno) a ziistdva v platnosti aZ do ukondeni realizace zakéazky dle podminek smlouvy.

V cen¢ musi byt zahrnuty veskeré naklady a naroky zhotovitele v&etng ptipadnych nakladd a
naroki plynoucich napf. z autorského zakona a jinych pravnich piedpist.

Cena bude hrazena za tpln¢ a ¥4dn¢ dokonenou a pfedanou dodavku na zakladé faktur —
danovych dokladt vystavenych uchazecem — dodavatelem.

Splatnost faktury:
Faktura je uhrazena dnem odepsani ptislusné &astky z Gétu zadavatele.

Zalohy se nepfipoustéji a nebudou poskytovéany.

Uchaze¢ ( dodavatel, zhotovitel, poskytovatel sluzby) dodrzi pfi svych pracich a své ¢innosti
ustanoveni zdkona ¢.185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné& nékterych dalsich zakont
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(nakladani s odpady, evidence odpadi atd.) ve znéni pozdé&jsich predpist.
Rozsah a obsah dodavky a dal§i smluvni podminky jsou dale specifikovany v navrhu
smlouvy, ktery predklada zadavatel.

Zadavatel doplni pokud poZaduje:
Specifické podminky pro plnéni vefejné zakazky:

V pFipadé verejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prdce zadavatel uvede:
*  zda je zpracovana prislusnd dokumentace ke stavbé nezbyiné pro zpracovdni nabidky
*  zda je zpracovdn soupis stavebnich praci, doddvek a sluZeb s vykazem vymér jako
rozsirend stavebni dokumentace

Pfipadnou rozsifenou zadavaci dokumentaci je moZno vyzvednout po telefonické domluve na

obecnim titadu OU Zarogice (kanceld¥i feditele Skoly ), proti thradé K¢ KKK za pouziti
reprodukcni techniky a nakladt na vyhotoveni kopii zadavaci dokumentace.

2. Zpiusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

Nabidky budou zadavatelem hodnoceny podie hodnoticich kritérii:
* nejniZS$i nabidkova cena
* nejvhodnéjsi nabidka — cena celkem véetn€ DPH (minimalné 60%)
- vyhodnost navrhu smlouvy
- termin a lhity
- zaruka
- pFipadné dal3i kritéria { poskytnuté sievy,...)
K jednotlivym dilcim hodnoticim kritériim bude stanovena viha, kierou vyjddii zadavatel
v % ve vy§i dle duleZitosti pro samotnou realizaci zakdzky.

3. PoZadavky zadavatele na ¢lenéni nabidky

PfedloZeni variantnich nabidek se nepfipousti, varianty nabidek nebudou zatazeny

do hodnoceni.

Zadavatel poZaduje, aby nabidka vSech uchaze¢l z divodu snadného porovnani a pro potieby
vyhodnoceni byla ¢lenéna shodnym zplisobem a aby obsahovala tyto dokumenty:

A. Kryeci list nabidky
Bude &ten pfi otevirani obalek.
Kryci list je ptedlozen zadavatelem a uchaze¢ doplni poZzadované daje (viz vzor kryciho
listu).
Kryect list je podepsan statutarnim organem uchazece a opatfen razitkem.

B. Kvalifika¢ni piredpoklady
Uchaze¢ prilozi dokumenty, osvéd¢ujici kvalifikaéni pfedpoklady pozadované ve vyzve
k podéni nabidky.

C. Navrh smlouvy
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PoZadovany text navrhu smilouvy je pfedloZen zadavatelem.

Soucdsti smlouvy bude vidy :

» Smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, Ze tato smlouva miize byt bez jakéhokoliv
omezeni zvefejnéna na oficidlnich internetovych strinkich obce ZaroSice
WWW.ZAI0SICE.CZyeuuerruerenneneenee SOUNIAS se zvefejnénim se tyka i pripadnych osobnich
udaji uvedenych v této smlouvé, kdy je tento odstavec brin jako souhlas se
zpracovanim osobnich tidaji ve smyslu zakona ¢.101/2000 sb., ¢ ochrané osobnich tdaju
a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjiich predpisi, a tedy obec Zarofice ma
mimo jiné uchovavat a zvefejiovat osobni tdaje v této smlouvé obsaZené..

V pfipadé nesouhlasu s timto odstavcem ve smlouvé, nebude smiouva podepsana.

V pfipadé€, Ze uchaze¢ souhlasi s textem smlouvy bez vyhrad, dopini poZadované Gdaje a
ptilozi jako soucast nabidky.

Pokud povazuje uchaze¢ za nutné navrh smlouvy doplnit nebc zménit, uvede své zmény
zietelné do navrhu smlouvy dervenym pismem, aby bylo moZno posoudit provedené upravy,
dale doplni potfebné udaje a pfilozi smlouvu podepsanou statutarnim organem, opatienou
razitkem a datem podpisu jako soucéast nabidky.

D. Seznam subdodavatelu

Uchaze¢ pfiloZzi na samotném listu seznam subdodavateli, pokud se budou na zakézce
podilet, ptipadné prohlasi, ze zakazku bude realizovat bez subdodavatelt.

E. Dalsi pozadavky zadavatele

Pripadné dalsi pozadavky na obsah nabidky.
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Pt#iloha ¢.3

Kryci list nabidky

Vyplni uchazec
Kryeci list nabidky je uréen ke ¢teni pii otevirani obalek s nabidkami. Do kryctho listu nelze
doplniovat jiné nez poZadované udaje.

A. Predmét verejné zakazky malého rozsahu

B. Identifika¢ni iidaje uchazece:

nazev:

adresa:

telefon:

e-mail:

povéfeny zastupce:

C. Cenova nabidka:

Ceny uvadéjte na celé koruny.

Cena bez DPH | DPH | Cena vietné DPH

Cena celkem

D. Terminy pro plnéni zakazky:

E. DalSi udaje, které budou slouzit jake hodnotici kritéria

Zadavatel doplni — vypise — dalsi hodnotici kritéria — viz vyse.

Uchazeé prohladuje, ze bez vvhrad souhlasi se v§emi podminkami verejné zakazky.

(statutarni orgén)
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Navrh smlouvy

Zadavatel viozZi navrh smlouvy se zvyraznénim udajii, které ma doplnit uchazec.
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Ptiloha ¢.4
Protokol ( zprava) o vyhodnoceni nabidek

( v souladu s metodickym pokynem obce Zarosice zadavanim vefejnych zakazek malého
rozsahu)

k verejné zakazce ,,malého rozsahu* na zhotovitele

Pi’.edmét Velv.ejné Zakézky:..'.'.....................................

20000000 000000000000092000000000020000000000000003000200000000000000060C6CB0CROGBCECEEE DD

(DD.MM.RRRR od hodin)
Adresa: ............ ... ...

A.Udaje o hodnotitelich

Komise Jméno a pFijmeni

Predseda

Clen

Clen

Clen

Clen

B.Prehled doslych nabidek s uvedenim p¥Fislu$ného
uchazece ( v doSlém poradi)

Pof.¢. Nazev firmy ICO | Datum
nebo jméno a prijmeni dodavatele podani
nabidky

SR bad il e

Komise pfevzala k posouzeni a hodnocenti .............. kusi nabidek.
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C.Prohlaseni hodnotitela

Posouzeni a hodnoceni provedli ¢lenové hodnotici komise, ktefi podepsali &estné
prohlaSeni o nepodjatosti ve véci hodnoceni a vybéru této vefejné zakazky malého
rozsahu.

D.Seznam nabidek, které komise pro posouzeni a

hodnoceni vyradila ze soutéze

Pot.¢. Nazev firmy | Obec Diivod
1.
2.
3.
E.Seznam nabidek, které byly hodnoceny
Por.¢. Nazev firmy Adresa Obec
1.
2,
3.
4,
5.
6.

F. Stru¢ny popis hodnoceni jednotlivych nabidek

(musi byt pouZita vSechna hodnotici kritéria, jez byla uvedena ve vyzvé k poddni nabidek)

Ceny jsou uvedeny véetné DPH

Nabidky jednotlivych uchazecu

Kritérium

1

2

3

4

Nab. cena
vé.DPH
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Na zaklad¢ pfedloZenych nabidek a wdaji shrnutych v tabulce bylo provedeno hodnoceni

uchazedu.

G.Vysledek hodnoceni jednotlivych nabidek

Nabidka Nazev firmy | Hodnoceni Hodnoceni
dislo nebo prifazena % | dle poradi
1.
2.
3.
4.
5.
6.

H.Poradi nabidek sestavené podle vysledku hodnoceni

Misto Nazev firmy Celkova nab.cena
véetné DPH
1.
2o
3.
4.
S.
6.

Uchaze¢ uvedeny na prvnim misté vyhovuje podminkam veiejné zakazkv malého

rozsahu.

Jméno a prijmeni

Podpis

Predseda

Clen

Clen

Clen

Clen

Hodnoceni

Zpréava byla predana zadavateli dne
Jméno, piijmeni a podpis osoby opravnéné za zadavatele jednat

zakazky malého rozsahu bylo ukondeno
dne DD.MM.RRRR v HH:MM hod.
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Ptiloha &.5

Véc:
Oznameni
O vybéru nejvhodnéjsi nabidky na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu

Pfedmétem vefejné zakdzky malého rozsahu, na kterou byly podény nabidky je

Zadavatelem této vefejné zakazky malého 10ZSahu J& .......o.overirniniiisie i ,
funkci zadavatele plni rada obce.

Na zékladé vysledku hodnoceni fadn€ podanych nabidek hodnotici komisi, rozhodlo
zastupitelstvo obce svym usnesenim & ..................... ze dne ...l , 7€
nejvhodné€jsi nabidku na plnéni vyse uvedené vefejné zakazky podal uchazed:

Nazev:

Sidlo:

Pravni forma:

Identifikaéni ¢islo:

Danové identifika¢ni &islo:

Dal$i potadi nabidek, které byly hodnoceny jako méné& vyhodné pro zadavatele:

2. potadi:
3. potadi:

Rozhodnuti zadavatele o nejvhodn&jsi nabidce na pinéni na vefejné zakazky malého rozsahu
odpovida potadi nabidek, stanovené hodnotici komisi.

Dékujeme viem uchazecim o plnéni vefejné zakézky za podani nabidek a t&ime se na
spolupréaci pti dalsich zakazkach.

V ZaroSIiciCh dne ..o

Obdrzi uchazeci: ( postou ¢i elektronicky)
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Ptiloha ¢.6

ProhlaSeni ¢lena hodnotici komise o nepodjatosti a ml¢enlivosti
podle §74 odst.7 zakona €. 137/2006 Sb., v platném znéni

(jméno, ptijmeni, titul)

Cestn€ prohlaluji, Ze nejsem ve vztahu k vefejné zakazce malého
rozsahu SNAZVEM. ..o,
ani k Zddnému z uchazecli podjaty(4), a Ze jsem se nepodilel(a) na
zpracovani zadné z nabidek.

Cestné prohlasuji, Ze nem&m Zidny osobni zijem na vysledku
zadavaciho fizeni a se zZadnym

z uchazeCl m¢ nespojuje osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér.
V pfipad€, Ze by se v prib¢hu jednani hodnotici komise objevil u mé
osoby n¢ktery z diivodh podjatosti, bezodkladné bych tuto skutednost
oznamil(a) zadavateli a ukon¢il(a) svoji ¢innost v hodnotici komisi.

Diéle Cestné prohlasuji, Ze budu zachovdvat mlcenlivost o vsech
skuteCnostech, o nichZ jsem se dozvédél(a) v souvislosti se svou

¢innosti v komuisi.

Toto prohlaSeni stvrzuji svym podpisem na zaGatku své prvni Gdasti
v komisi.

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

vlastnoruéni podpis ¢lena komise
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Ptiloha ¢.7

Cestné prohlaseni prokazujici splnéni zakladnich kvalifika&nich
predpokladi uvedenych v §53 odstl zdkona ¢.137/2006Sb., o
verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi

Jako uchaze¢ o vefejnou =zakdzku malého rozsahu s nazvem

prohlaSuji, Ze spliiuji zékladni kvalifikaéni pfedpoklady uvedené
v § 53 odst. 1 zakona ¢€.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Nazev firmy:
Adresa:

1CO:

DIC:

---------------------------------------------------------

podpis osoby opravnéné jednat za uchazeée nebo jeho jménem

22



Priloha €. 8
Cestné prohlaseni prokazujici splnéni
§68 odst.3 pism. a),b) a ¢) zdkona ¢.137/2006 Sb., o veirejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi

Jako uchaze¢ o vefejnou zakdzku malého rozsahu snazvem
................................................................................. prohlasuji, Ze

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

§68 odst.3 pism.a)
Mam takoveé 0soby (aN0/ME) ...ovviiiiii i
Seznam statutarnich orgénti nebo €lent statutrnich organi

Titul, jméno a piijmeni ¢lena statutdrniho organu nebo Clena

§68 odst.3 pism.b)
Spolecnost je akciovou spolecnosti (ano/ne) .....coovvvvvviiiiiniiinnn.n.,

Seznam aktualnich akciondii nasi spoleCnosti s podilem akcii vy$§im nez 10%

Titul, jméno a piijmeni (u FO)/ obchodni firma (u PO)

§ 68 odst. 3 pismene ¢)
Prohlasuji/prohlasujeme, ze jsem neuzavrel a neuzaviu zakdzanou dohodu podle
zvlasStniho pravniho pfedpisu v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou.

Prohlasuji/prohlasujeme, Ze vySe uvedené skutecnosti jsou pravdivé a jsem si
védom(a,i)pravnich disledki nepravdivého ¢estného prohlaseni.

(titul,jméno, piijmeni a podpis statutarniho organu)
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