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Obec ZaroSice, ICO: 00285528, Zarosice 14, 69634 ZaroSice

Smérnice ¢. 3/2011
o inventarizace majetku a zavazku

Predmét apravy
Ustanoveni této smérice vymezuje inventarizaci majetku a zavazk.

Smérnice upravuje inventarizaci majetku a zavazki vsouladu s ustanovenim zakona
¢.563/1991 Sb. o  Addetnictvi, ve  znéni pozdéjsich  pfedpisi, a  zakona
& 410/2010 Sb., ktery novelizuje zikon &. 563/1991 Sb., vyhladkou & 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zdvazkii a Ceskymi Gcetnimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 435/2010 Sb.

Vymezeni a rozsah inventarizace

Inventarizaci se zjidt'uje skuteény stav veskerého majetku a zavazki a ovéfuje se, zda zjistény skutecny
stav odpovida stavu majetku a zivazki v uetnictvi nebo vznikly inventariza¢ni rozdily.

Obecné se inventarizace provadi ke dni fadné Gcetni zaveérky.

Utetni jednotka je povinna prokdzat provedeni inventarizace u veSkerého majetku
a zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.

Mimoiadna GOcetni zavérka se provadi ke dni, kdy dodlo ke zméné v osobé hmotné odpovédného
pracovnika, v pfipadé Zivelnych pohrom, loupeZe a na zikladé nafizeni vedouciho GCetni jednotky.

Inventarizace se provadi:
e  periodickd — k okamZiku sestaveni 0¢etni zavérky (fadné nebo mimofadné),

e  pribéini — v pribéhu Géetniho obdobi pouze u zasob, u nichz se GCtuje podle druhl, mista
uloZeni nebo hmotné odpovédnych osob, a u dlouhodobého hmotného movitého majetku, ktery
vzhledem k funkci. kterou plni v t€etni jednotce, je v soustavném pohybu a nemad stalé misto,
kam nalezi. Termin priibézné inventarizace si stanovi sama ucetni jednotka.

V pfipadé hmotného majetku vyhlaska rozeznava tyto inventury:

¢  prvotni inventuru - fyzickd inventura hmotného majetku provedena nejdfive 4 mésice pfed
koncem roku,

e rozdilovou inventuru - dokladova inventura mapujici zmény majetku, které nastaly v dob¢ od
provedeni prvotni inventury do rozvahového dne,

e  prubéinou inventuru — zasoby u obce Zarodice se netctuji.

3. Organizace a zpusob provedeni inventarizace
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Rada obce schvali Inventarizaci majetku a zavazkh zpravidla ke dni fadné ucetni zavérky

a to ke dni 31.12.daného kalendainiho roku.



3.2. Starosta obce na zakladé rozhodnuti Rady obce vyda:

- plin inventur :

a/provedeni inventarizace/zahdjeni a ukonceni/
b/proskoleni a seznameni s inventarizaci viech ¢lent inventarizaénich komisi
e/vyjadieni starosty a odpovédnych pracovniki

d/vyhotoveni a predani inventurnich soupisii

- piikaz k provedeni inventarizace kde uréi:

a/ datum provedeni inventarizace majetku a zavazka obee podle stavii k 31.12. a dobu od okamziku
zahdjeni a ukonéeni jednotlivych inventur

b/ osobu odpovédnou za provedeni inventarizace, ktera provede proskoleni viech ¢lent inventarizace a
sepide zapis o provedeni této instruktaZe,podepsany viemi ¢leny,uréi termin .

¢/ osoby.které budou odpovidat za spravné provedeni inventarizaci dle pridéleného mista a charakteru
majetku a zavazki dle G¢th a sepidi zdpis o provedeni inventur véetné navrhu na vypofadani
inventarizaénich rozdili,ndavrhii na vyfazeni majetku a termin predani zapisi osobé odpovédné za
provedeni inventarizace a jejich projednani.

d/ uréi termin osobé odpovédné za provedeni inventarizace, termin predani zavéretné zpravy viéetné
podani navrhu na vyfazeni majetku a pfipadné inventarizacni rozdilykteré¢ musi byt zaGCtované
k 31.12. a to na zdkladé zpracovanych zapisi dil¢imi inventarizatnimi komisemi starostovi obce.

3.3. Soutasti inventarizace jsou podpisové vzory ¢lent inventariza¢nich komisi.

4. Fyzicka inventura
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Zjistuje skutetny stav u majetku hmotné povahy, nebo i u nehmotné povahy pokud
to jejich stav dovoluje. Fyzické inventufe podléha hlavné hmotny majetek, zbozi, materidl, vyrobky,
nedokon&ena vyroba, hotovost v pokladné a ceniny, majetek vedeny v podrozvahové a jiné evidenci.

Skute¢ny stav se zjidt'uje zejména méfenim, vaZzenim, poCitanim.

Dokladovi inventura

V piipadé pohledavek, zdvazki a majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména prava, nebo jinych
aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, véetné zaknihovanych
cennych papirty, je zjistovan skuteény stav dokladovou inventurou.

P dokladové inventufe je zakladnim zpusobem zjiStovini skuteéného stavu ovéeni podle

inventarizacnich evidenci. Dalsi skute¢nosti se provéiuji, pokud je to pro zjisiéni skuteéného stavu
nezbytné.

Inventariza¢ni ¢innost u vvbraného majetku

6.1. Piedmétem inventury kulturnich pamdtek a archeologickych nalezii jsou jednotlivé véci nebo

soubory tohoto majetku, které jsou pfedmétem ucetnictvi Géetni jednotky.
PFi inventufe se zjist'uje, zda vznikly divody pro tuétovani o sniZeni nebo zvyieni tohoto majetku.

Utetni jednotky vyuzivaji pfi inventurdch kulturnich pamatek a archeologickych nélezi idaje ziskané
pii zjidtovani skuteéného stavu tohoto majetku a ovéroviani jeho souladu s evidenci vedenou podle
jiného priavniho pfedpisu, pokud jsou potiebné nebo vyuZitelné pro vyhotoveni inventurnich zdvéri.



6.4.

8.2.

Pro ucely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou a nedélitelnou véc. Pii
zjistovani skuteéného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje podle zikona & 122/2000 Sb., o
ochrané sbirek muzejni povahy.

Inventarizace ve zvlddtnich pFipadech

Pro zajisténi pozadavki na organizaci a zpusob provedeni inventarizace inventarizaénich polozZek,
které podléhaji rezZimu utajovanych informaci. stanovi vybrand ucetni jednotka

e vylet inventarizatnich poloZek a jejich ¢asti, pro které bude stanoven zvlastni postup podle
odstavee 1, véetné uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlasky,

e  zplsob prokazovini skutetného stavu téchto inventariza¢nich poloZek a jejich ¢asti, vietné
pozadovanych podpisovych ziznami.

Inventurni soupis

. Zjistény stav majetku se zaznamendva v inventurnich soupisech, které slouZi jako doklady o provedené

inventuie. Kazda strana inventurniho soupisu musi byt opatfena pofadovym ¢islem stranky. Na kazdé
strané se uvede kontrolni soucet penéZnich hodnot a na posledni strané¢ rekapitulace soucti
jednotlivych stran a celkovy soucet.

Nalezitosti inventurniho soupisu a dodateéného inventurniho soupisu:

identifikaéni &islo vybrané a¢etni jednotky,
e uvedeni rozsahu v&etné &iselného a slovniho znaceni podle smérné (tové osnovy,

e seznam pfiloh inventurniho soupisu nebo dodateéného inventurniho soupisu,

8.2.1. v piipadé periodické inventarizace

e celkovou vysi ocenéni majetku, zavazk, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle analytickych
nebo podrozvahovych Géti,

e v piipadé, Ze inventurni evidence, ktera obsahuje skute¢nosti nutné pro zjisténi zt¢tovatelnych
rozdild, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodateéném inventurnim soupisu, nebo neni
uvedena v pfiloze, informaci, kde je tato inventurni evidence vedena a uloZena,

8.2.2. v pripadé dodateéného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zavazka, jinych

aktiv a jinych pasiv uvedenych v piisluiném inventurnim soupisu,

8.2.3. v piipadé rozdili zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze

odstranit do okamZiku ukonteni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vyse pohledavek a
zavazk, obsahuje informaci o této skuteénosti, pokud neni uvedena v pfiloze,

8.2.4. jména osob, které jsou ¢leny inventarizaéni komise,

8.2.5. okamZik zahdjeni, okamzZik ukonéeni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamzik, ke

kterému se zjist'uji skuteéné stavy,

8.2.6. podpisové zaznamy osob uvedenych v § 30 odst. 2 pism. b) zikona s uvedenim okamziku pfipojeni

9.

9.1.

podpisového zaznamu,

Inventarizaéni rozdily

Inventarizaéni rozdily se rozumi rozdily mezi skuteénym stavem a stavem v Uetnictvi, které nelze
prokazat zpusobem stanovenym timto zakonem, kdy

e skutecny stav je niZSi neZ stav v ucetnictvi a rozdil se oznaCuje jako manko, nebo schodek u
penéZnich hotovosti a cenin,

e skutecny stav je vy33i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako pFebytek.



9.2. Inventarizatni rozdily vyactuje Géetni jednotka do terminu 31.12.

9.3. Opravy inventarizaénich rozdili musi byt fadné zdokumentoviny.

10. Zapis o provedeni inventarizace

10.1. Zapis musi obsahovat:

celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

podet stran prilozenych inventurnich soupisi,

rekapitulaci zjiSténych stavili v porovnini s téetnimi stavy,
zjisiéné inventarizacni rozdily véetné zdivodnéni jejich vzniku,
navrhu na feSeni inventarizaénich rozdilu,

navrhu na preventivni opatieni, jak pfedchazet vzniku inventariza¢nich rozdila.

11. Inventarizac¢ni komise

11.1. Osoby jednotlivych diléich inventariza¢nich komisi zodpovidaji za jim svéfeny sek inventarizace.

11.2. Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek podepisi inventurni soupis a tim souhlasi s fadnym
provedenim inventury.

11.3. Starosta vyda prohlaSeni, Ze vedkeré doklady byly predany k zG¢tovani pred zahdjenim inventury a
zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny.

12. Kontrola

12.1. Kontrolu dodrzovini této smérnice provadi starosta obce.

13. Utinnost

13.1. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 16.12.2011

V Zarosicich dne 8.12.2011

R e 3 e

Viclav Vitgner, starosta obce Ing. Jana Mackrlovi, mistostarostka obce




